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DISPOZITIA nr. 1185/17.02.2026
privind desemnarea persoanelor competente si raspunda de activitatea de solutionare a petitiilor si implicit de
indeplinirea atributiilor privind accesul la informatiile de interes public

Directorul Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Gorj, avand 1n vedere:

- Dispozitia nr.862/06.03.2019 privind desemnarea persoanelor competente si rispundd de activitatea de
solutionare a petitiilor si implicit de indeplinirea atributiilor privind accesul la informatiile de interes public —
actualizare;

- Dispozitia nr.2833/03.12.2024 privind desemnarea persoanelor competente si raspundi de activitatea de
solutionare a petitiilor si implicit de indeplinirea atributiilor privind accesul la informatiile de interes public —
actualizare;

- Referatul nr.27124/09.12.2025 al Compartimentului comunicare, registraturd, relatii cu publicul si evaluare
initiala; 3

- 0.G. nr.27/2002 - privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

- Legea nr.544/2001 actualizati privind liberul acces la informatiile de interes public;

- H.G. nr.123/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public ;

- Legeanr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice;

- DECIZIA nr.297 din 29 mai 2025 referitoare la exceptia de neconstitutionalitate a dispozitiilor art.3 alin.(2),
ale art.6 alin.(1) lit.d) si ale art.12 alin.(6) din Legea nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si cdmpletarea altor acte
normative Publicati in Monitorul Oficial nr.543 din 12.06.2025

In temeiul art. 18 din Regulamentul de organizare si functionare al D.G.A.S.P.C. Gorj,

DISPUNE:

Art.1.- Incepand cu data emiterii prezentei dispozitii, doamna Sucea Minodora si doamna Diaconeasa
Aurora-Cozmina, inspectori grad superior in cadrul Compartimentului comunicare, registraturd, relatii cu
publicul si evaluare initiala sunt desemnate s3 raspunda de activitatea de solutionare a petitiilor si implicit de
Indeplinirea atributiilor privind accesul la informatiile de interes public.

Art.2 - Persoanele desemnate vor avea urmatoarele atributii:

- Primesc si inregistreaza petitiile/solicitirile privind accesul la informatiile de interes public;

- Seingrijesc de rezolvarea solicitarilor privind accesul la informatiile de interes public;

- Expediaza raspunsurile citre petitionari/solicitanti, in termenele legale;

- Se ingrijesc de pastrarea in bune conditii a Registrului special de petitii si Registrului pentru
inregistrarea solicitirilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si pentru
gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public.
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Art.3 - Prezenta dispozitie cuprinde in Anexa nr.1-Informatiile pe care fiecare autoritate sau institutie
publicd are obligatia sa le comunice din oficiu, in Anexa nr. 2 — Lista cu informatii de interes public care pot fi
solicitate si obtinute si in Anexa nr.3- Lista cu documentele exceptate de la liberul acces la informatiile de
interes public.

Art.4 — Prin prezenta , se revoci Dispozitiile nr. 862/06.03.2019 si 2833/03.12.2024, emise de citre
directorul general al D.G.A.S.P.C. Gorj.

Art.S - Prezenta Dispozitie va fi comunicati persoanelor nominalizate la art.1, in vederea ducerii la
indeplinire si Serviciului resurse umane, salarizare, pentru functia publica, prevenire si protectie, pentru
arhivare.

DIREGTOR GENERAL,
DIACONESC fLAURENTIU-CLAUDIU

Consilier juridic,
Cornea D’\’iela-Anca



ANEXA 1

Lista informatiilor de interes public comunicate din oficiu,
potrivit art. S din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificati si
completata

1. Actele normative care reglementeaza organizarea §i functionarea autoritaii sau institutiei publice;

2. Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de audiente al
autoritatii sau institutiei publice;

3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

4. Coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

5. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

6. Programele si strategiile proprii;

7. Lista cuprinzand documentele de interes public;

8. Lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

9. Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considera vatdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

10. Buletin informativ anual care va cuprinde informatiile prevazute la pct. 1-9;

11. Raport anual de activitate.

DIRECTOR GENERAL,
DIACONESCU L ENTIU-CLAUDIU

Consilier juridic,
Cornea Danielg-Anca




ANEXA 2

Lista cu informatiile de interes public care pot fi solicitate si obtinute

potrivit art. 6 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificati si
completata

(A) Aparatul propriu al DGASPC Gorj

1. Compartimentul managementul calitatii serviciilor sociale

- Acte normative care reglementeazi activitatea compartimentului;
- Proceduri operationale ale compartimentului;

- Rapoartele de activitate ale compartimentului;

- Situatii statistice;

- Modele de formulare/tipizate;

2. Serviciul management de caz pentru copilul aflat in plasament familial si in servicii de tip
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rezidential
- Acte normative care reglementeazi activitatea serviciului;
- Proceduri de lucru ale serviciului;
- Rapoartele de activitate ale serviciului;
- Lista cu documentele necesare instruirii unej masuri de protectie;
- Lista cu documentele necesare evalusrii une; persoane sau familii care doreste s ia un copil in
plasament;
- Situatii statistice privind copiii/tinerii care beneficiazi de serviciile sociale in centrele rezidentiale

sau la familiile de plasament.

Compartimentul adoptii si postadoptii

- Legislatia privind adoptia (Legea nr. 273/2004 privind regimul juridic al adoptiei, modificarile si
completérile ulterioare);

- Raportari anuale si statistici referitoare la adoptiile realizate si procesul de evaluare a adoptatilor;

- Ghiduri si informatii publice pentru adoptatori si pentru persoanele interesate de procesul de adoptie.

Serviciul pentru copilul aflat in plasament la asistent maternal profesionist /Reteaua de asistenti
maternali profesionisti

- Documente necesare 1a intocmirea dosarelor pentru obtinerea atestatului de asistent maternal;

- Informatii generale despre misura speciald de protectie-plasament la un asistent maternal si
despre profesia de asistent maternal;

- Raport anual de activitate a] Serviciul pentru copilul aflat in plasament Ia asistent maternal

profesionist.

Serviciul de evaluare complexi a copilului si Secretariatul Comisiei pentru Protectia Copilului
Gorj

5.1. Compartimentul de evaluare complexd a copilului

- Acte normative care reglementeazi activitatea de evaluare si incadrare in grad de handicap a copiilor
(Ordinul 1985/2016, Ordinul 1306/2016 cu modificarile si completarile ulterioare);

- Situatii statistice privitoare Ia tipurile si gradele de handicap ale copiilor cu dizabilitati aflati in
evidenta serviciului;

- Lista cu actele necesare intocmirii dosarului de incadrare
tipizatele aferente;



- Lista cu cabinetele medicale autorizate de DSP Gorj sa elibereze certificatul medical tip A5 pentru
dosarul de incadrare;

5.2. Secretariatul Comisiei pentru Protectia Copilului Gorj
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- Statistica privind numarul de hotirari emise de CPC Gorj;
- Statistica privind numarul de dosare cu grad de handicap.

Compartimentul de interventie in regim de urgentd in domeniul asistentei sociale, "Telefonul
copilului" si pentru semnalarea cazurilor de urgenta

- Raport anual de activitate al compartimentului

- Statistica privind numarul apelurilor telefonice la ” Tt elefonul copilului” - 119.

Serviciul management de caz pentru persoane adulte cu dizabilitati, monitorizare servicii
sociale, prevenire marginalizare sociali, asistenti persoane virstnice, locuire incluzivi, evidenta
si plati beneficii de asistenti sociali

- Rapoartele “I” pentru persoanele cu handicap institutionalizate in cadrul sistemului de protectie
coordonat metodologic de ANPDPD; '

- Statistica semestriala privind numarul asistentilor personali ai persoanelor cu handicap si numérul

indemnizatiilor lunare;
- Documente necesare implementirii si actualizarii controlului intern managerial la nivelul serviciului.

Serviciul de evaluare complexi a persoanelor adulte cu handicap
-Raport de activitate;

-Proceduri operationale si de lucru;

-Registru de riscuri;

-Norme metodologice de lucru privind incadrarea/neincadrarea in grad si tip de handicap persoanelor
adulte cu handicap;

-Regulament de Organizare si Functionare al S.E.C.PAH,;

-Documente statistice;

-Alte regulamente si norme interne ale S.E.C.PAH,;

-Codul de conduit etic si profesionali a personalului S.E.C.P.A.H.;

-Fise de post, rapoarte anuale de evaluare ale personalului serviciului;
-Standarde, norme, ghiduri, regulamente specifice serviciului.

Secretariatul Comisiei de evaluare a persoanelor adulte cu handicap

- Informatii de ordin statistic privind beneficiarii Legii nr. 488/2006;

- Regulament de Organizare si Functionare al C.E.P.A.H;

- Codul de conduita etica si profesionals a personalului C.E.P.A.H.;

- Actele normative privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor adulte cu handicap;
- Raport privind activitatea desfasurati;

- Proceduri operationale si de lucru;

- Fise de post, rapoarte anuale de evaluare ale personalului din cadrul CEPAH;

- Registru de riscuri.

Compartimentul juridic si contencios
Proceduri/metodologii de lucru.



11. Compartimentul violenti domestici si de interventie in situatii de abuz, neglijare, trafic,
migratie si repatrieri
- Documente necesare implementirii si actualizirii controlului managerial la nivelul serviciului

12. Compartimentul monitorizare, analizi statisticd, indicatori asistenti sociali si incluziune
sociala
- Fisa lunard de monitorizare a activititii de promovare a drepturilor copilului;
- Fisa trimestriald de monitorizare a activitatii de promovare a drepturilor copilului;
- Fisa trimestriald de violentd in familie, situatia cu numérul de PIP-uri revizuite sau reanalizate
pentru minori sub 14 ani, cu mentiunea finalitatii (reintegrare sau adoptie).

13. Compartimentul strategii, programe, proiecte in domeniul asistentei sociale si relatia cu
organizatiile neguvernamentale

- Planul anual de actiune al Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului privind

serviciile sociale administrate si finantate din bugetul judetului;

- Strategia judeteana de dezvoltare a serviciilor sociale a judetului;

- Planuri de restructurare;

- Programe si proiecte;

- Contracte de colaborare/parteneriate/voluntariate/practicé.

14. Compartimentul comunicare, registraturi, relatii cu publicul si evaluare initiala
- Comunicate de presi;
- Raport de activitate;
- Raport anual de evaluare a implementirii Legii nr. 544/2001;

15. Compartimentul audit
- Acte normative care reglementeazi activitatea compartimentului;
- Proceduri operationale ale compartimentului;
- Rapoartele de activitate ale compartimentului;
- Situatii statistice;
- Modele de formulare/tipizate;

16. Serviciul resurse umane, salarizare, pentru functia publici, prevenire si protectie

16.1. Compartimentul resurse umane, salarizare §i pentru functia publicd

- Hotaréri ale Consiliului Judetean Gorj cu privire la domeniul de activitate al Directiei Generale de
Asistenta Sociald si Protectia Copilului Gorj,

- Rapoarte si informari cu privire la activitatea Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Gorj prezentate in sedintele Consiliului Judetean Gorj,

- Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia
Copilului Gorj,

- Regulamentul de ordine interioars al Directiei Generale de Asistentd Sociali si Protectia Copilului
Gorj,

- Programul de functionare al Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Gorj,

- Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Generale de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului Gorj,

- Lista tuturor functiilor din institutie ce intra in categoria personalului plitit din fonduri publice,
potrivit art.33 din Legea — cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completérile ulterioare,
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16.2.

Anunturile cu privire la organizarea de concursuri/examene in vederea ocupdrii de posturi vacante sau
temporar vacante si de promovare, precum si a procedurii de evaluare a personalului contractual din
cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Gorj,

Regulamentul de organizare si desfisurare a concursurilor si examenelor de ocupare a posturilor
contractuale vacante sau temporar vacante si de promovare, precum si a procedurii de evaluare a
personalului contractual din aparatul propriu al Directiei Generale de Asistenta Sociald si Protectia
Copilului Gorj, precum si a complexurilor de servicii subordonate Directiei Generale de Asistent
Sociald si Protectia Copilului Gorj;

Documentele elaborate de comisiile de concurs si de cétre comisiile de solutionare a contestatiilor la

concursurile organizate de institutie;

Compartimentul de prevenire si protectie

- Raport activitate;

- Acorduri bilaterale in domeniul SSM si PSI;
- Protocoale de colaborare;

- Materiale informative, ghid, brosuri.

17. Serviciul finante-buget
- Bugetul de venituri si cheltuieli;
- Contul de executie anual si trimestrial;
- Bilantul contabil;
- Lista de investitii;
- Raportul de activitate.

18. Serviciul achizitii publice, tehnic, de patrimoniu, administrativ, aprovizionare si de intretinere

Listele de investitii cu privire la serviciile sociale din structura DGASPC Gorj;
Anunturile publice privind organizarea de achizitii de ciatre DGASPC Gorj;
Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei de achizitii;

Planul anual de achizitii;

Contractele de achizitii publice;

Listele de investitii cu privire la serviciile sociale din subordinea DGASPC Gorj;
Anunturile publice privind organizarea de licitatii de citre DGASPC Gorj;
Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

Anuntul de atribuire;

Rezultatele licitatiilor pentru achizitii de bunuri sau servicii de proiectare si de constructii;
Proceduri;

Rapoarte de activitate;

Registru de riscuri;

Studiu de piata;

Documentatie activitati de inventariere/analizi/casare produse.

Complexurile din subordinea DGASPC Gorj

- Organizarea si functionarea com plexului/centrului — Statutul, regulamentul intern,
organigrama;
- Bugetul si finantarea — Bugetul anual, sursele de finantare, cheltuielile efectuate;

7



Raportul de activitate — Rapoarte anuale de activitate, statistici privind numarul de copii, tipurile
de servicii oferite;

Politicile si procedurile — Politici interne privind ingrijirea si educatia copiilor cu dizabilititi,
proceduri de admitere si evaluare;

Informatii despre personal — Structura personalului, numarul de angajati, calificarile si
specializarile acestora;

Proiecte si programe — Proiecte derulate, parteneriate cu alte institutii sau organizatii, activititi
extra curriculare;

Evaluarea calititii serviciilor — Rapoartele de evaluare a calitdtii serviciilor oferite, feedback-ul
primit de la beneficiari;

Informatii despre drepturile copiilor — Drepturile copiilor cu dizabilitati si modalititile prin care
acestea sunt protejate;

Informatii despre colaboriri si parteneriate — Colaborari cu ONG-uri, institutii de invatdmant
sau alte organizatii care ofera suport copiilor cu dizabilitati.

DIRECTOR GENERAL,
DIACONESCU LAURENTIU-CLAUDIU

>
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ANEXA 3

Lista cu informatiile exceptate de la accesul liber al cetatenilor

potrivit art.12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificati

si completati

(A) Aparatul propriu

1. Compartimentul managementul calitatii serviciilor sociale

Documente/acte ce contin informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

Informatiile privind procedura controlului, daci se pericliteaza rezultatul verificarilor;

Informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor / copiilor / persoanelor

cu dizabilitati;

2. Serviciul management de caz pentru copilul aflat in plasament familial si in servicii de tip

rezidential

- Dosarele copiilor/tinerilor care au instituitd o masurs de protectie, care contin date cu caracter
personal (acte de stare civila, acte medicale, acte de studii, acte de venit, declaratii, solicitiri, acte de
proprietate, evaluari psihologice si documente intocmite de specialisti); '

- Dosarele persoanelor/familiilor care au in plasament un copil, care contin date cu caracter personal
(acte de stare civila, acte medicale, acte de studii, acte de venit, declaratii, solicitari, recomandari,
caziere judiciare, acte de proprietate, evaluri psihologice si documente intocmite de specialisti);

- Registrele serviciului;

- Corespondenta cu diverse institutii si autorititi publice;

- Rapoartele de inspectii, de controale, autoevaluare si de audit.

3. Compartimentul adoptii si postadoptii

Informatiile privind identitatea si istoricul copiilor adoptati, care sunt protejate pentru a pastra
confidentialitatea acestora;

Informatiile referitoare la familia biologicd a copilului, care sunt confidentiale si nu pot fi
divulgate fard consimtdmantul partilor implicate, in conformitate cu legea;

Datele personale ale adoptatorilor, care sunt protejate conform legislatiei privind protectia datelor
personale;

Informatiile referitoare la procedurile in curs de desfasurare si la evaluirile individuale ale
adoptatorilor;

Informatii sensibile referitoare la procedurile judiciare in cazul adoptiei, inclusiv informatiile
legate de deciziile instantelor sau de evaluirile psihologice si sociale;

Informatiile continute in documentele clasificate privind protectia drepturilor fundamentale ale
persoanelor implicate in procesul de adoptie, precum si alte exceptii previazute de lege.

4. Serviciul pentru copilul aflat in plasament la asistent maternal profesionist /Reteaua de asistenti
maternali profesionisti

- Documente/acte ce contin informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii.

3. Serviciul de evaluare com plexi a copilului si Secretariatul Comisiei pentru Protectia Copilului
Gorj

3.1 Compartimentul de evaluare complexd a copilului
- Acte medicale, evalusri psihologice, educationale si sociale, pe baza carora s-a realizat evaluarea copiilor
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si propunerea de incadrare in grad de handicap;

- Rapoarte de evaluare complexd a copiilor cu dizabilitati si planurile de abilitare-reabilitare aferente;

- Corespondenta cu parintii/reprezentantii legali ai copiilor cu dizabilitati;

- Orice alte documente care contin date cu caracter personal, protejate de prevederile Regulamentului(UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,

3.2. Secretariatul Comisie; pentru Protectia Copilului Gorj

- Hotérari privind incadrarea copiilor in grad de handicap;

- Hotérari privind masurile de protectie speciali;

- Hotarérile/atestatele asistentilor maternali;

- Avizdri favorabile si solicitiri de aviziri favorabile pentru instituirea unei masuri de protectie speciala
in alt judet;

- Documente corespondenta cu institutiile publice si private;

- Procesele-verbale ale sedintelor C.P.C. Gorj;

- Dosarele copiilor pentru care s-au emis hotérari privind incadrarea in grad de handicap;

- Dosarele copiilor/tinerilor pentru care a fost instituitd o masurs de protectie speciala;

- Raportul de informare/raportul semestrial privind situatia copiilor parasiti in unititile sanitare, copiilor
pentru care nu s-a stabilit identitatea, gravidelor in risc social i a activitatii de monitorizare a cazurilor
de copii care au fost supusi riscului de a fi parasiti in unititile sanitare reintorsi in familie, intocmit in
conformitate cu prevederile Hotsrarij Guvernului Romaniei nr. 323/2007.

6. Compartimentul de interventie in regim de urgenti in domeniul asistentei sociale, "Telefonul
copilului" si pentru semnalarea cazurilor de urgenti

- Registrele privind Inregistrarea sesizarilor telefonice "Telefonul copilului” — 1 19;

- Fisa de convorbire a apelurilor;

- Fisa de caz pentru apelurile primite la nr. de telefon 1 19;

- Fisa de semnalare obligatorie a cazurilor de abuz, neglijare, exploatare a copilului si de alta naturs;

- Note telefonice;

- Note informative;

- Fisele de evaluare initiala;

- Raport de evaluare detaliats;

- Fisa de date privind victime aje infractiunilor;

- Rapoartele de monitorizare a cazurilor aflate 1n atentia DGASPC Gorj;

- Anchete psihosociale; ,

- Plan de servicii intocmit de citre autoritatile publice locale;

- Rapoarte de vizit;

- Rapoarte de inchidere g cazurilor;

- Procese-verbale;

- Minuta intalnirii;

- Dispozitii privind masurile de protectie speciali;

- Referiri catre alte compartimente;

- Adrese de corespondenta de la si citre autoritatile publice si private ( politie, primarii, scoli, medic

de familie, Parchet, asociatii etc.);

- Declaratii personale;

- Copii ale actelor de identitate minori si adulti;

- Copii ale certificatelor medicale minori s adulti;

- Registrele de evidenta a documentelor psihologice;
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- Documente psihologice (Raport de evaluare psihologica, Program de consiliere psihologica, Plan de
consiliere psihologica, Fise de consiliere psihologica, Raport final de consiliere psihologici);

- Note informative privind audierea minorilor;

- Raport cu privire la observarea comportamentului si consilierea minorului pe parcursul audierii;

- Registrul de procese verbale de predare-primire efectuate la schimbul de turi a consilierilor
compartimentului;

- Condica de prezenti a compartimentului;

- Confidentialitatea privind locatia Compartimentului Telefonul copilului”, precum i
confidentialitatea privind identitatea consilierilor.

7. Serviciul management de caz pentru persoane adulte cu dizabilititi, monitorizare servicii sociale,
prevenire marginalizare sociali, asistenti persoane varstnice, locuire incluzivi, evidenta si plati
beneficii de asistenti sociali
- Situatii extrase din baza de date a beneficiarilor de asistentd sociald de tip rezidential (Centrul de
Ingrijire si Asistentd pentru persoane adulte cu dizabilitati, Centrul de Abilitare si Reabilitare pentru
persoane Adulte cu Dizabilitati, Centre de Recuperare si Reabilitare pentru Persoane Adulte cu
Dizabilitati, Centre de Recuperare si Reabilitare Neuropsihiatrica pentru persoanele adulte cu
Dizabilitati);
- Dosar de evidenta pentru plata drepturilor cu handicap, care cuprinde certificatele de incadrare in
grad de handicap, dispozitiile privind stabilirea drepturilor persoanelor cu handicap, documente
privind veniturile realizate, acte de stare civila, extras de cont personal pentru cei care solicitd virarea
drepturilor banesti prin virament bancar;
- Rapoartele ,,N” pentru persoanele cu handicap neinstitutionale;
- Corespondenta interna de lucru, corespondenta cu orice alta autoritate sau institutie publicd si ONG
uri in legétura cu rezolvarea problemelor de asistenta sociald a beneficiarilor institutionalizati si ai
solicitantilor;
- Situatii periodice, intocmite la cerere, privind activitatea desfasurata:
- Sesizéri si reclamatii;
- Corespondenta cu institutiile ierarhic superioare si Consiliul Judetean Gorj, privind aplicarea actelor
normative a céror incidenti cade in competenta DGASPC Gorj;
- Corespondenta de lucru intern, corespondenta cu autoritatile locale, cu orice alti autoritate sau
institutie publicd si ONG uri, referitoare la rezolvarea problemelor curente ale persoanelor cu
dizabilitati si/sau celor aflate in dificultate;
- Solicitari depuse pentru scutirea de la plata tarifului de utilizare a retelelor de drumuri nationale
(roviniete gratuite) si dovada scutirii, transmisd de DRDP Craiova;
- Dosare privind asigurarea gratuititii persoanelor cu dizabilititi pe toate liniile la transportul urban cu
mijloace de transport in comun de suprafati;
- Dosare intocmite pentru exprimarea optiunii de catre persoanele cu dizabilititi, dupa eliberarea
certificatului de incadrare in grad de handicap (asistent personal sau indemnizatie);
- Documente pliti, situatii, borderouri, centralizatoare, adrese trimise la AJPIS Gorj;
- Situatii, statistici, corespondentd cu AJPIS Gorj;
- Situatii, statistici, corespondenta si centralizatoare transmise citre autoritéti si institutii publice;
- Registru evidenta cazuri noi;
- Registru intrari -iesiri corespondentd generali;
- Registru incidente centre;
- Registru cazuri violenta domestica;
- Dosare privind cazurile de violentd domestica solutionate de citre DGASPC Gorj;
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- Dosare privind exprimarea optiunii pentru acordarea gratuitatii la transportul interurban, pentru
acordarea de bonuri de carburant pe suport de hértie/suport electronic (card).

8. Serviciul de evaluare complexi a persoanelor adulte cu handicap

- Dosarele medicale ale persoanelor incadrate in grad si tip de handicap cu toate documentele pe care
acestea le contin;

- Procesele verbale de predare-primire citre SECPAH

9. Secretariatul Comisiei de evaluare a persoanelor adulte cu handicap
-Certificate de incadrare/neincadrare intr-un grad de handicap;
-Decizii de internare/deces/externare dintr-un centru rezidential aflat in subordinea DGASPC Gorj;
-Procese verbale privind desfisurarea sedintelor CEPAH;
-Convocator sedinte CEPAH;
-Dosarele medicale si documentele administrative ale beneficiarilor Legii nr. 488/2006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.

10. Compartimentul juridic si contencios
- Sesizdrile si documentele comisiei de disciplina;
- Corespondenta scrisi cu institutiile publice interne;
- Dosarele privind litigiile in care institutia este implicatd si numele consilierilor juridici care sustin
interesele Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Gorj;
- Corespondenta cu beneficiarii serviciilor furnizate de D.G.A.S.P.C. Gorj si institutiile sau autoritatile
publice;
- Situatii privind Numarul/tipul cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti/instanta;
- Registul privind corespondensa cu beneficiarii serviciilor furnizate de D.G.AS.P.C. Gorj si
institutiile sau autoritatile publice;
- Registrul privind termenele de judecats;
- Date cu caracter personal, de stare civila, adoptii, plasamente;
- Documentele a cdror comunicare publicd pot influenta dosarele aflate pe rolul instantelor de
judecata.
- Informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;
- Informatiile a cdror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor;
- Informatiile privind procedura in timpul anchetei disciplinare, daci se pericliteazd  rezultatul
anchetei sau se dezvaluie surse confidentiale;
- Dispozitii prin care se stabileste mésura plasamentului in regim de urgenti;
- Registrul de evidents al Dispozitiilor prin care se stabileste masura plasamentului in regim de
urgenta.

11. Compartimentul violenti domestici si de interventie in situatii de abuz, neglijare, trafic,

migratie si repatrieri

- Corespondenta interni de lucru;

- Corespondenta cu orice alti autoritate sau institutie publicd si ONG -uri in legatura cu rezolvarea

problemelor de asistenta sociala, psihologica a beneficiarilor;

- Situatii periodice, intocmite la cerere, privind activitatea desfasurati;

- Sesizari si reclamatii;

- Corespondenta cu institutiile ierarhic superioare si Consiliul Judetean Gorj, privind aplicarea actelor

normative a céror incidenti cade in competenta DGASPC Gorj;

- Corespondenta de lucru interni, corespondenta cu autorititile locale, cu orice alti autoritate sau
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institutie publicd si ONG-uri, referitoare la rezolvarea problemelor curente ale beneficiarilor aflati in
dificultate;

- Situatii, statistici, corespondents si centralizatoare transmise citre autoritati si institutii publice;

- Registru evidenti cazuri noi;

- Registrul intréri-iesiri corespondents generald;

- Registrul privind victimele infractiunilor:

- Dosare privind cazurile beneficiarilor, solutionate de citre DGASPC Gorj;

- Documentele privind evaluarea, consilierea sociali si psihologica a beneficiarilor.

12. Compartimentul monitorizare, analizi statisticd, indicatori asistenti social: si incluziune
sociala

13.

Situatia beneficiarilor (cu date nominale), adulti si copii, din serviciile de tip rezidential, situatia
centralizatoare (cu date nominale) privind implementarea programului guvernamental Contul
individual de economii junior centenar”, alte situatii cerute de institutii publice din judet si din tari cu
date cu caracter personal despre beneficiarii adulti si copii din sistemul de protectie.

Compartimentul strategii, programe, proiecte in domeniul asistentei sociale si relatia cu

organizatiile neguvernamentale

14.

Caiete de sarcini achizitie lucrdri/servicii/lucrari pana la momentul publicarii in SICAP;

Contracte de voluntariat care contin date cu caracter personal;

Documente care reglementeazi date cu caracter personal;

Informatii transmise de citre operatorii economici si desemnate de citre acestia ca fiind confidentiale,

secrete tehnice sau comerciale si aspecte confidentiale ale ofertelor sau care sunt protejate de un drept
de propietate intelectuals in cadrul implementrii preoiectelor.

Compartimentul comunicare, registraturi, relatii cu publicul si evaluare initiala
- Registre;
- Borderouri corespondent3.

15. Compartimentul audit

- Informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;
- Informatiile privind procedura auditului, daca se pericliteaza rezultatu] verificarilor;

- Informatiile a caror publicare prejudiciazi masurile de protectie a tinerilor / copiilor / persoanelor
cu dizabilitati.

16. Serviciul resurse umane, salarizare, pentru functia publica, prevenire si protectie
16.1. Compartimentul resurse umane, salarizare si pentru Junctia publicd

- Notele de serviciu cu caracter intern;

- Statele de salarii;

- Documente / acte ce contin informatiile cu privire la datele cu caracter personal;

- Declaratiile de avere si interese ale functionarilor publici si ale salariatilor care ocupa functii
contractuale de conducere in cadrul DGASPC Gorj;

- Datele de contact ale angajatilor din cadrul DGASPC Gorj, precum si informatiile legate de
activititile extraprofesionale ale acestora;

- Orice alte informatii care intra sub incidenta Legii nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 aj Parlamentului European si al Consiliuluj din 27.04.2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
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acestor dat si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

16.2. Compartimentul de prevenire §i protectie
- Fise SSM si PSI;

- Fise de aptitudine;

- Mésuri tehnico-organizatorice (probleme medicale salariati);
- Planul de prevenire si protectie;

- Procese verbale de indrumare si control;

- Cercetare evenimente;

- Protectia maternititii la locul de munca;

- Tematica de instruire SSM si PSI;

- Numele si prenumele salariatilor;

- Data nasterii salariatilor;

- Domiciliul salariatilor;

- Ocupatia salariatilor;

- Functia salariatilor;

- Numarul de telefon personal al salariatilor;

- Codul numeric personal al salariatilor.

17. Serviciul finante-buget
- Statele de plata nominale(salariile personaluluj din cadrul DGASPC Gorj)

18. Serviciul achizitii publice, tehnic, de patrimoniu, administrativ, aprovizionare si de intretinere
- Informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daci publicitatea acestora aduce atingere dreptului
de proprietate intelectuals ori industriala, precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii, privind
contractele de achizitii publice;
- Orice alte informatii care intrs sub incidenta REGULAMENTUL (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu Caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, respectiv orice informatie referitoare la o persoana fizica identificati sau identificabili.

Complexurile din subordinea DGASPC Gorj

- Dosare medicale — Informatiile referitoare la starea de sinitate a copilului sunt confidentiale si nu
pot fi comunicate firs consimtdmantul parintilor sau tutorelui legal;

- Evaludrile psihologice — Rapoartele si evaluirile efectuate de psihologi sau alti specialisti in
sdndtatea mintala sunt confidentiale;

- Planurile de interventii personalizate — Acestea contin informatii detaliate despre nevoile si
strategiile de sprijin pentru fiecare copil;

- Documentele legale de protectia copilului — Informatiile referitoare la cazurile de protectie a
copilului sunt sensibile si trebuie tratate cu un grad ridicat de confidentialitate;

- Informatiile despre familiile copiilor -Datele personale si istoricul familial;

- Documentele care contin marturii sau declaratii ale copiilor — Acestea trebuije pdstrate
confidentiale pentru a proteja integritatea si siguranta copilului;
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Informatiile referitoare la comportamentele si dificultitile educationale ale copiilor;
Rapoartele de evaluare a riscurilor — Acestea contin informatii despre potentialele riscuri la care
este expus copilul si trebuie pastrate confidentiale;

Corespondenta interni a centrului — Documentele interne care discut despre cazuri specifice
sau strategii de interventie nu ar trebui s3 fie accesibile publicului.

DIRECTOR GENERAL,
DIACONESC LAURENTIU—CLAUDIU
/

Consilier juridic,
Cornea Danjela-Anca
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